
INFORME ANUAL
DE ARCHIVOS

COORDINACIÓN DE ARCHIVOS



Expedientes de 
transferencias primarias

Área Expedientes

Coordinación de Servicios de Laboratorio 20

Recursos Materiales 125

Recursos Humanos 107

Dirección Administrativa 25

Coordinación de Comercialización 1134

Laboratorio Central 29



Asistencia personalizadas para la 
clasificación de expedientes

Dirección General

Dirección de Investigación

Laboratorio Central

Procesos de transformación



Implementación de modelo de registro 
de expedientes electrónicos

Capacitación sobre el proceso de respaldo de 
expedientes electrónicos mediante la herramienta de 
Google Drive a las áreas sustantivas del CIQA para su 
aplicación a partir del presente año.



Baja documental

Revisión de inventarios y realización de trámites para 
la solicitud de baja documental de 453 cajas con un 
total de poco mas de 9 toneladas.



Procesos de archivo

Se elaboraron los procesos de archivo de trámite y de 
concentración publicándose en el sistema DOCPEI 
para su difusión.



Capacitación

Ley General de Archivos

Lineamientos para la organización y conservación de archivos

Introducción a la Ley General de Archivos

Clasificación de la información
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